Zarzgdzenie nr 329/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 14 marca 2022 r.

w sprawie: Regulaminu korzystania z elektronicznej legitymacji stuzbowe;j
nauczyciela akademickiego (ELN) w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej

Na podstawie art. 23 ust 1 oraz art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 t.j. Dz.U. 2 2021 r. poz. 478 z pdin
zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w
sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz.U. z 2020 r. poz. 68 t.,j. Dz.U. z

2021 r. poz. 2316) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam regulamin korzystania z elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela
akademickiego (ELN) w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;]
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wprowadzam wzdr wniosku o wydanie elektronicznej legitymacji stuzbowe;
nauczyciela akademickiego (ELN) w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS






Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 329/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnegj
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 14 marca 2022 r.

Regulamin korzystania z elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (ELN)

w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Uprawnienia do otrzymania elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego
(ELN)
§1

1. Elektroniczna Legitymacja Pracownicza nazywana dalej skrotem ELN przystuguje
nauczycielom akademickim zatrudnionym w Akademii na podstawie umowy o prace.

2. Rektor na wniosek nauczyciela akademickiego wydaje elektroniczng legitymacje stuzbowa
-~ wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie] nr 329/2022 z dnia 14 marca 2022 r.

Zakres korzystania z elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (ELN)

§2

1. Na zasadach okreslonych w Ustawie o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw Srodkami
publicznego transportu zbiorowege Dz.U. 1992 Nr 54, poz. 254 t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 295
i rozporzadzeniach wykonawczych do niej Legitymacja uprawnia do 33% ulgi przy
przejazdach:
- $rodkami publicznego transportu zbiorowego kolejowego w pociggach osobowych, na

podstawie biletéw jednorazowych lub miesiecznych imiennych;



- $rodkami publicznego transportu zbiorowego autobusowego w komunikacii zwyktej, na
podstawie biletéw imiennych miesiecznych. Przepisow ustawy nie stosuje sie do

komunikacji miejskiej.

2. legitymacja stuzbowa nauczyciela akademickiego (ELN) réwniei:
1) poswiadcza status pracownika jako nauczyciela akademickiego;
2) stanowi nosnik na ktorym zakodowany jest klucz ZTM, umozliwiajgcy zapisywanie na
ELN biletéw komunikacji miejskiej, w tym miedzy innymi ,Karty Warszawiaka”;
3) meoze zostac aktywowana jake karta biblioteczna dajgca dostep do zasobow Biblioteki

Gtéwnej uczelni, po wczesniejszej jej rejestracji w Bibliotece APS.

Procedura wydawania elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego ELN

§3

1. Za wydanie elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego, nauczyciel
wnosi optate w wysokosci :

e 22 zt za wydanie elektroniczne] legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego .

e 22 zt za ponowne wydanie elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela
akademickiego (urzedowa zmiana danych osobowych, kradziez poswiadczona
zgtoszeniem na policji)

e 33 zt Wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji nauczyciela akademickiego
(zagubienie, zniszczenie, uszkodzenie, zdjecie niezgodne ze stanem faktycznym).

2. Nauczyciel wnosi optate za pierwsze lub ponowne wydanie elektronicznej legitymacji na
rachunek bankowy Akadermii nr:

61 2490 0005 0000 4530 3456 2606

Tytutem: optata za legitymacje nauczyciela akademickiego, imie i nazwisko oraz PESEL

w przypadku wydania duplikatu {nalezy wnies¢ optate na konto o tym samym numerze tj:

61 2490 0005 0000 4530 3456 2606

Tytutem : oplata za duplikat legitymacji nauczyciela akademickiego, imie i nazwisko oraz PESEL




§4

Whiosek o wydanie legitymacji (ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej nr 329/2022 z dnia 14
marca 2022 r.) wraz z dowodem dokonania wptaty o ktorej mowa w § 3 ust. 2, powinien
zostac przestany w formie skanu na adres poczty elektronicznej kierownika lub pracownika

Biura ds. Zatrudnienia tj. na adres mkwiginiewska@zps.edu.pl lub mkobus@aps.edu.pl:

Ww. dokumenty, o ktorych mowa w ust 1 mozna rowniez ziozy¢ osobiscie w Biurze ds.

Zatrudnienia Akademii w siedzibie Akademii w Warszawie przy ul. Szczes$liwickiej 40.

§5

Legitymacje sg wydawane na czas uzalezniony od diugosci umowy o prace.

Waznosc¢ legitymacji potwierdza sie:

e co rok - w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieckreslony -
w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku;

e cosemestr-w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okre$lony
- za koniec semestru przyjmujac odpowiednie dziert 31 marca i 30 wrzesnia.

Wainos¢ legitymacji potwierdza Biuro ds. Zatrudnienia, poprzez aktualizacje danych w

ukladzie elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w odpowiednim polu dokumentu

ELN.

Odbidr legitymacji nastepuje w Biurze ds. Zatrudnienia poprzez wifasnoreczne

pokwitowanie wydania ELN, po uprzednim poinformowaniu przez Biuro ds. Zatrudnienia

zamawiajgcego ELN nauczyciela akademickiego drogg mailowg o gotowej do ocdhioru

legitymacji

Zdjecie do legitymacji
§6



1. Nauczyciel akademicki sam wgrywa zdjecie na potrzeby wydania ELN logujgc sie w systemie

USOS na stronie pod adresem https://usosweb.aps.edu.pl/. Nastepnie w zakfadce "Dla

wszystkich" - "Zdjecie do legitymacji" - dofacza plik ze swoim zdjeciem, ktére powinno

spetniaé kryteria okreslone w ust 2.

Zdjecie do ELN powinno spetfniac te same wymagania dotyczace wizerunku osoby, co zdjecie

do obecnie obowigzujacego dowodu osobistego oraz spetnia¢ okreslone nizej wymagania

techniczne:

Informacje ogdline:

zdjecie powinno byc¢ aktualne — zrobione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku:

na zdjeciu nie moze by¢ nakrycia gtowy, okularéow z ciemnymi szktami ani innych rzeczy,
ktére utrudniajg rozpoznanie,

zdjecie powinno przedstawiac cata gtowe (od jej czubka) oraz gérng czes¢ barkow,
twarz powinna zajmowaé 70-80% zdjecia.

plik w formacie JPG,

rozmiar pliku ze zdjeciem do 50 kilobajtow.

Twarz na zdjeciu:

musi by¢ skierowana prosto w obiektyw aparatu, glowa nie moze by¢ przekrzywiona;
owal twarzy powinien by¢ widoczny {bez potprofilu),

twarz musi mie¢ naturalny wyraz, zamkniete usta i niezastoniete brwi,

oczy musza byé naturalnie otwarte, dobrze widoczne wraz ze Zrenicami (na przyktad
niezastoniete przez wiosy) i skierowane prosto w obiektyw,

niedopuszczalny jest efekt tak zwanych czerwonych oczu,

uszy nie muszg by¢ widoczne,

fryzura moze wystawac poza obrys zdjecia.

Tio i oswietlenie zdjecia:

biate, oswietlone jednolicie, pozbawione cieni i elementéw ozdobnych,
twarz na zdjeciu musi by¢ réwnomiernie oswietlona (niedopuszczalne s3 odbicia swiatfa
na skorze czy wiosach i cienie na twarzy),

na zdjeciu moze by¢ jedynie osoba, ktdra jest fotografowana.



Wady wzroku:
= jesli osoba nosi okulary korekcyjne — moze je mied na zdjeciu, jesdli oczy sg dobrze
widoczne, a w szktach nie odbija sie swiattfo,
» jesli osoba nosi soczewki kontaktowe — moze by¢ w nich na zdjeciu, jesli nie zmieniajg
onhe naturalnego ksztaftu i koloru oczu,
Zarost:
e jesdli zarost nie utrudnia rozpoznania — mozna mieé na zdjeciu zarost, brode lub wasy,

« abyuniknad ewentualnych proklemow — najlepiej zrobié zdjecie bez zarostu.

Duplikat i wymiana legitymacji
§7

1. Ponowne wydanie ELN jest mozliwe, jesli:
e legitymacja zostanie skradziona (kradziez poswiadczona zgtoszeniem na policji, lub
innym dokumentem urzedowym);
« dane osobowe nauczyciela ulegng zmianie (nastgpi zmiana imienia lub nazwiska).
2. Otrzymanie duplikatu ELN jest mozliwe, jedli:
e legitymacja zostanie zgubiona;
s legitymacja zostanie zniszczona lub uszkodzona;
= zdjecie przestato by¢ zgodne ze stanem faktyczriym.

3. Pracownik wystepujgcy o ponowne wydanie legitymacji fub duplikatu zobowigzany jest
rtozyc wniosek zgodny z trescig zatacznika nr 2 do Zarzadzenia Rektora Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej nr 329/2022 z dnia 14 marca 2022 r.
przesylajac wiadomosé elektroniczng ze stuzbowej skrzynki poczty elektroniczne] (adres
mail w domenie@aps.edu.pl) na adres poczty elektronicznej kierownika lub pracownika

Biura ds. Zatrudnienia tj: mkwietniewska@aps.edu.ol lub mkobus@aps.edu.pl, wraz z

potwierdzeniem wpfaty.

4. Jesli zdjecie dostarczone na potrzeby uprzednio wydanej legitymacji jest aktualne i zgodne
z wymaganiami, wowczas mozliwe jest jego uzycie do wytworzenia nowej legitymaciji lub
duplikatu. Wnioskodawca powinien oznaczy¢ wole wykorzystania dotychczasowego

zdjecia w sktadanym wniosku.



Przepisy koricowe

§9

Posiadacz ELN jest zobowigzany zwroci¢ legitymacje do Biura ds. Zatrudnienia wraz z

ustaniem stosunku pracy wraz z karta obiegows .



Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 329/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 14 marca 2022 r.

Regulaminu korzystania z elektronicznej legitymacji stuzbowej
nauczyciela akademickiego {ELN) w Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

WNIOSEK
O WYDANIE ELEKTRONICZNEJ LEGITYMAC StUZBOWE)
DLA NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

JM REKTOR
Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

Dane pracownika:

IMiE T NAZWISKO ...t vttt v e cn s e e e e e s e
PESEl e et et e e ne b e

Niniejszym wnosze o (whasciwe zaznaczy¢ }:
O Wystawienie elektronicznej legitymacji sfuzbowej nouczyciela akademickiego ;
O Wymiane dotychczasowej elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego w
zwigzku z (wtasciwe zaznaczyd):
O legitymacja zostata skradziona w dnit......ocoooeeooveen. (kradziez poswiadczona
zgtoszeniem na policji);
O moje dane osobowe jako nauczycielz akademickiego zostaty zmienione (zmianie
ulegfo iMie Na e, lUD NAZWISKO 2o

- TR ).



0O Wystawienie duplikatu legitymacji stuzbowej w zwigzku z (wlasciwe zaznaczyc):
0O legitymacja zostata zgubiona lub utracona;
O legitymacja zostata zniszczona lub uszkodzona;

O zdjecie przestato by¢ zgodne ze stanem faktycznym.

WarSZaWa, ONid oo e e e e e

podpis pracownika bedacego nauczycielem akademickim

Potwierdzenie odbioru legitymacjic: e e

data i podpis pracownika bedgcego nauczycielem akademickim



