ZARZADZENIE NR 1/2023
Kierownika
Szkoty Doktorskiej
Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 20.02.2023 .

W sprawie przyjecia zasad odbywania stazy naukowych przez
doktorantki/doktorantéw Szkoty Doktorskiej Akademii Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej, przyjecia wzoru wniosku o zgode na staz, przyjecia wzoru
formularza informacji doktoranta/doktorantki o Zrédtach finansowania stazu
naukowego, przyjecia wzoru wniosku o dofinansowanie stazu,

przyjecia wzoru formularza planowanego przebiegu stazu w jezyku polskim i
angielskim, przyjecia wzoru sprawozdania ze stazu

Na podstawie §12 ust 1 pkt 7 Regulaminu Szkoty Doktorskiej w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej przyjetego uchwatg Senatu APS nr 138/2019 z dnia 20 marca 2019
r. wsprawie przyjecia Regulaminu Szkoty Doktorskiej prowadzonej przez Akademie Pedagogiki
Specjalnejim. Marii Grzegorzewskiej z pdZniejszymi zmianami, ktdrego tekst jednolity, stanowi
zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 346/2022 Senatu APS z dnia 27 kwietnia 2022 r., zarzgdzam co

nastepuje:

§1

1. Zatwierdzam zasady odbywania stazy naukowych doktorantki/doktorantow Szkoty
Doktorskiej Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zatwierdzam wzér wniosku o zgode na staz, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Zatwierdzam wzor wniosku formularza informacji doktoranta/doktorantki o Zzrédtach
finansowania stazu naukowego, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.



4. Zatwierdzam wzér wniosku o dofinansowanie stazu, zgodnie z zaftgcznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Zatwierdzam wzor formularza planowanego przebiegu stazu, zgodnie z zatgcznikiem
nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Zatwierdzam wzor sprawozdania doktoranta/doktorantki Szkoty Doktorskiej Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie, zgodnie z zatgcznikiem

nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Szkoty Doktorskiej
dr hab. Aleksandra Ttusciak-Deliowska, prof. APS



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Kierownika Szkoty Doktorskiej
z dnia 20.02.2023 r.

Zasady odbywania stazu naukowego przez doktorantéw/doktorantki

w ramach ksztatcenia w Szkole Doktorskiej APS

W ramach wspomagania rozwoju naukowego i podnoszenia kwalifikacji doktoranci/doktorantki Szkoty

Doktorskiej APS moga realizowac krajowy/zagraniczny staz naukowy.

Staz naukowy — objasnienia
1. Przez staz naukowy rozumie sie pobyt w innej niz macierzysta uczelni/jednostce naukowej
odbywany w celu przeprowadzenia badan naukowych lub uzyskania wiedzy oraz umiejetnosci
dotyczacych prowadzenia badan naukowych zgodnie z zatozeniami Indywidualnego Planu
Badawczego doktoranta/doktorantki.
2. Celem stazu naukowego jest w szczegdlnosci:
a) prowadzenie badan naukowych lub uczestniczenie w pracach badawczo-rozwojowych we
wspotpracy z naukowcami innej uczelni/jednostki naukowej,
b) uzyskanie wiedzy i umiejetnosci dotyczacych prowadzenia badan naukowych,
c) pozyskanie informacji/danych zwigzanych z badaniami prowadzonymi w ramach
przygotowywanej rozprawy doktorskiej,
d) wymiana doswiadczen i wiedzy w obszarze tematycznym dotyczacym pracy naukowej
doktoranta/doktorantki.
3. Celstazu naukowego musi by¢ zgodny z obszarem badawczym i dyscypling rozprawy doktorskiej
doktoranta/doktorantki.
4. Czas trwania stazu ustalany jest indywidualnie w zaleznos$ci od konkretnych potrzeb.

5. Doktorant/ka moze realizowad staz naukowy w ciggu catego toku ksztatcenia.

Dokumentacja dotyczaca stazu naukowego doktoranta/doktorantki
1. Zgode na odbycie stazu naukowego wydaje kierownik Szkoty Doktorskiej, po zapoznaniu sie z
przedtozong dokumentacja.
2. Doktorant/ka ubiegajgcy/ubiegajaca sie o odbycie stazu naukowego przedktada kierownikowi
Szkoty Doktorskiej:
a) wniosek o odbycie stazu naukowego wraz ze zgodg promotora, wedtug wzoru okreslonego

w Zatgczniku nr 2.



b) planowany przebieg stazu naukowego doktoranta/doktorantki zaakceptowany przez
promotora i opiekuna stazu ze strony instytucji przyjmujacej, wedtug wzoru okreslonego w
Zatgczniku nr 5.

c) potwierdzenie przyjecia na staz naukowy od jednostki naukowej/opiekuna naukowego lub
kopie korespondencji z osrodkiem, do ktérego doktorant/ka udaje sie na staz.

d) informacje o Zrédtach finansowania stazu naukowego, wedtug wzoru okreslonego w
Zatgczniku nr 3.

e) inne dokumenty, jesli potrzeba.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, doktorant/doktorantka sktada do Biura Szkoty

Doktorskiej.

W przypadku wyjazdu na staz zagraniczny stosuje sie dodatkowo zasady wskazane w aktach

prawnych obowigzujgcych w APS w sprawie warunkdw i trybu kierowania za granice

pracownikéw naukowych.

W przypadku ubiegania sie o staz naukowy zagraniczny dokument, o ktérym mowa w pkt. 2b,

przedktada sie w jezyku angielskim wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 5 do niniejszego

Zarzadzenia.

Finansowanie stazu naukowego

1.

Doktorant/ka, w porozumieniu z promotorem, okresla przyblizony koszt stazu naukowego oraz

wskazuje zrodta jego finansowania.

Koszty stazu - podrézy, diet, zakwaterowania, mogg by¢ pokryte w szczegdlnosci ze Srodkéw

pochodzacych z:

a) projektdow naukowych finansowanych przez instytucje zewnetrzne, np. przez NCN, NCBIR,

b) programow wymiany akademickiej,

c) projektow naukowych uczelnianych,

d) budzetu Szkoty Doktorskiej, w przypadku, gdy doktorant/ka lub jego/jej promotor ubiegat
sie, a nie uzyskat srodkow w ramach zrédet wymienionych w pkt. a-c.

W przypadku wskazanym w pkt. 2d doktorant/ka moze uzyska¢ dofinansowanie na pokrycie

kosztéw stazu w czesci lub w catosci.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w pkt. 3 doktorant/ka mozna otrzymac tylko raz w toku

ksztatcenia w Szkole Doktorskiej APS.

Doktorant ubiegajacy sie o sfinansowanie/dofinansowanie stazu naukowego ze $Srodkow Szkoty

Doktorskiej, do wniosku, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4, dofacza:

a) przyblizong kalkulacje kosztéw,



b) uzasadnienie wniosku o sfinansowanie/dofinansowanie stazu z dokumentacjg
zaswiadczajacg poszukiwanie innych zrodet finansowania.

Finansowanie stazu naukowego odbywa sie na podstawie delegacji zgodnie z obowigzujgcym

rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych

pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z

tytutu podrézy stuzbowe].

Sprawozdanie z realizacji stazu naukowego

1.

Doktorant/ka sktada kierownikowi Szkoty Doktorskiej sprawozdanie z realizacji stazu

naukowego, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 6, nie pdZzniej niz 3 miesigce od zakonczenia

stazu.

W sprawozdaniu nalezy odnies¢ sie do zatozonych celdw przedstawionych w programie stazu

oraz wymieni¢ i udokumentowac efekty stazu np. publikacje, wystgpienia na seminariach,

konferencjach, konsultacje naukowe lub/i zrealizowane etapy realizacji rozprawy doktorskiej.

Do sprawozdania nalezy dofaczy¢:

a) zaswiadczenie z jednostki naukowej przyjmujgcej na staz naukowy/opiekuna naukowego,
poswiadczajgce realizacje i zakonczenie stazu (wskazanie dat i miejsca pobytu),

b) opinie opiekuna naukowego stazu dotyczgcy realizacji stazu przez doktoranta (odnoszacy
sie do efektéw zaplanowanych do realizacji w planowanym przebiegu stazu).

Na podstawie ztozonego sprawozdania kierownik Szkoty Doktorskiej ocenia stopien

zrealizowania zaktadanych celdw stazu naukowego i podejmuje decyzje w przedmiocie uznania

stazu naukowego.

Doktorant/ka Szkoty Doktorskiej, odbywajgcy staz naukowy, zobowigzany jest afiliowaé do APS

efekty pracy naukowej powstate w wyniku realizacji stazu.

Rozliczenie finansowe stazu

1.

Doktorant/ka sktada rozliczenie finansowe wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
wydatkowanie srodkéw oraz dokumenty wskazane w aktach prawnych obowigzujgcych w APS
w sprawie wyjazddéw krajowych i zagranicznych pracownikow i doktorantéw (delegacja) w
Biurze Obstugi Badan za posrednictwem Biura Szkoty Doktorskiej w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia stazu naukowego.

Brak rozliczenia stazu moze by¢ uznany za naruszenie obowigzkéw doktoranta, z

konsekwencjami wynikajgcymi z Regulaminu Szkoty Doktorskiej.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Kierownika Szkoty Doktorskiej
z dnia 20.02.2023 r.

Warszawa, dnia ........... 20..... 1.

dr hab. Aleksandra Ttusciak-Deliowska, prof. APS
Kierownik Szkoty Doktorskiej APS

Whniosek o zgode na staz naukowy

DY S Y PIINA: ittt et ettt sttt et bt s ettt et ettt es et eb et es st ere et et ten e
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Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na odbycie stazu naukowego w terminie ........ccccceeveeveennee
w ponizej przedstawionej uczelni/jednostce naukowej:

Nazwa jednostKi PrzyjmujgCe] Na STAZ: c.ccceveviceie ettt e b e e
AAIES SIEAZIDY: ottt ettt ettt et st s et sttt et e a et es sttt er s
Osoba odpowiedzialna za staz naukowy w tej jednostce/opiekun Nnaukowy:.........ccceveeeeveeenen.

N LRI, BT e ettt et ettt ettt et e et e eae et ae e eae et ae e eeaaas

Cel stazu z uzasadnieniem:

Podpis doktoranta/doktorantki

Zatqczniki:

1. Planowany przebieg stazu naukowego

2. Potwierdzenie przyjecia na staz naukowy od jednostki naukowej/opiekuna naukowego lub
kopia korespondencji z osrodkiem, do ktdrego doktorant/ka udaje sie na staz

3. Informacja o Zrédfach finansowania stazu naukowego

4. Inne (jesli potrzeba)



Opinia promotora:

Wyrazam zgode na wyjazd doktoranta/doktorantki
na staz naukowy do
w terminie

Informuje, ze deklarowany cel stazu naukowego jest zgodny z dyscypling naukowg i tematem

podjetym przez doktoranta/doktorantke w przygotowywanej rozprawie doktorskiej oraz
Indywidualnym Planem Badawczym.

Dodatkowe uwagi:

podpis promotora/promotorki

Decyzja Kierownika Szkoty Doktorskiej

pieczatka i podpis Kierownika Szkoty Doktorskiej



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Kierownika Szkoty Doktorskiej
z dnia 20.02.2023 r.

Informacja doktoranta/doktorantki o Zzrédtach finansowania stazu naukowego

DY SCYPIING: 1ottt et et ettt et bbb bbb et eheebe b bbb saesae e
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deklaruje, iz koszty dojazdu, realizacji stazu oraz pobytu W WySOKOSCi: .....ccocveveveveicicicvceiene
zostang pokryte z nastepujgcych zrédet:

L grant wiasny dOKEOraNTa: ......ooieie e et
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podpis promotora/promotorki



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Kierownika Szkoty Doktorskiej
z dnia 20.02.2023 r.

Warszawa, dnia ........... 20..... 1.

dr hab. Aleksandra Ttusciak-Deliowska, prof. APS
Kierownik Szkoty Doktorskiej APS

Whiosek o dofinansowanie stazu naukowego

DY S Y PIINA: ettt ettt ettt bt s ettt e he et et es et b ses st ere et et sen e
N T @IDUMIUS ottt ettt et st b e et e b e et et eaeebe e et s s eseebesae e s s s
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W zwigzku z ubieganiem sie 0 StaZ NAUKOWY W ....c.ooiiiiiiiiiiciieiie ettt e
W EEIMINIE (i
uprzejmie prosze o dofinansowanie mojego stazu naukowego W KWOoCie: .......c.ccvevvevevveviereennnn.,

Uzasadnienie:

podpis promotora/promotorki

Zatqczniki:
1. Przyblizona kalkulacja kosztow
2. Dokumentacja zaswiadczajgca poszukiwanie Zrddet finansowania stazu (np. granty
wtasne doktoranta, grant promotora, subwencja podstawowa, inne).

Decyzja Kierownika Szkoty Doktorskiej

pieczatka i podpis Kierownika Szkoty Doktorskiej



Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Kierownika Szkoty Doktorskiej
z dnia 20.02.2023 r.

Planowany przebieg stazu naukowego doktoranta/doktorantki

DYSCYPIING: it e e e e e

NE QIDUMUS ottt

Adres KOreSPONAENCY NY: c.iiiiiie ittt ettt et ettt et et ettt e teeteeteeteebe st sbesbesbesbesbesbesra s
NE L, AT oottt ettt

PrOMOTON: ittt et ettt et et eae e

PrOMOTOr POMOCIICZY: titveiieetieie ettt ettt ettt e ste et e s sbe e b be s sbeesbesbeeesbensbesseaesseeaeesennn

Nazwa jednostki przyjmujgcej na staz:

AAIES SIEAZIDY 1.ttt ettt ettt ettt ettt eae et eaeeae et ete et et et ete et et ereene

Osoba odpowiedzialna za staz naukowy w tej jednostce/opiekun naukowy?:

N L, AT ettt ettt sttt

CeISTAZU: .t et e

OKIES FANIZACHI: ....v.vviveieeiie ettt e

Planowany przebieg:
Zadanie (zakres prac) Czas trwania Dodatkowe uwagi
1.
2.
3.

Spodziewane efekty stazu naukowego
(z odniesieniem do wiedzy/umiejetnosci/kompetencji’; zamierzone wymierne efekty
afiliowane do APS, jak np. publikacja, raport; referat, itp.)

Podpis opiekuna naukowego stazu*

! Opiekun stazu naukowego nie otrzymuje gratyfikacji z instytucji kierujacej doktoranta.

2 Mozna odnie$¢ sie do efektdw uczenia sie w Szkole Doktorskiej APS prowadzacych do osiggniecia efektéw
uczenia sie dla kwalifikacji na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

3 Moze by¢ na odrebnym dokumencie.

4 Moze by¢ na odrebnym dokumencie.



Planned course of the PhD student research internship

PhD student Name and SUMN@MIE: ..ottt ettt ettt sttt enesae e
SCIENTITIC AISCIPIINE. 1ottt ettt sttt a e s st s e ben s
F AN o T8 o W oYU Ta ] o =T OO U RO RRRRRR
COrreSPONAING AUAIESS: ..veiiiieietit ittt ettt et st s et eae et st et s e s b e sesbesaeeaesnns
o] aTeY o TSI 0 0 F= 11 A OO PRRTP
R U] 2= Y7 T 01 RSO
AUXITIANY SUDEBIVISOI: ottt it ete st ettt et sttt et et s s et es s ete b e s b es et et et e ses et s s ere et saeses s s ens

Name of the University/Research Unit accepting for the internship: .......cccooooeveeeviecciiee e,

FAXe Lo LTy S OO ORRURR
The person responsible for the research internship in this unit/scientific supervisor?:

o] oTeY aT=T 0 0 F= 11 AT R PP PRP

The research internship @iM: ...
RealiZation PEIHOM: .......c.oiiice ettt et e

Planned course:
Task (scope of work) Planned period | Additional remarks
1.
2.

Expected effects of the research internship
(with reference to knowledge/skills/competences?; intended measurable effects affiliated to
APS, such as a publication, report, etc.)

Scientific supervisor’s signature in the host unit
accepting for the internship?!

1 The supervisor of the research internship does not receive any gratification from the institution directing the
PhD student.2

2 Reference can be made to learning outcomes for qualifications at the 8-level of the Polish Qualifications
Framework.

3 It may be on a separate document.



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 1/2023
Kierownika Szkoty Doktorskiej
z dnia 20.02.2023 r.

Sprawozdanie doktoranta/doktorantki z realizacji stazu naukowego

DY SCYPIINA: ettt e ettt
N AIDUMUS (ot e e e ettt s st es s en s besbenas
Adres KOrESPONAENCY NY: cuviiiiit ittt ettt ettt et et et te et eteeteeteetesbesbesbesaesbesbesae b snas
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Nazwa jednostki, W Ktorej realizoWano STazZ: .......ccccveiiiiiciieie e

TEIrMIN FEAIIZACT STAZUL vttt ettt et ettt ettt et st ettt s et eseesaes e s eenaeseeseeseen e,

Sprawozdanie z realizacji stazu (max. 250 wyrazow)

Podpis doktoranta/doktorantki
Zatqczniki:
1. Zaswiadczenie z jednostki naukowej przyjmujqcej na staz naukowy/od opiekuna naukowego,
poswiadczajqgce realizacje i zakonczenie stazu (wskazanie dat i miejsca pobytu,).
2. Opinia opiekuna naukowego stazu dotyczqca realizacji stazu przez doktoranta (odnoszgca sie
do efektow zaplanowanych do realizacji w przedfozonym przed wyjazdem planowanym
przebiegu stazu naukowego).

Zatwierdzenie przez Kierownika Szkoty Doktorskiej

Pieczatka i podpis Kierownika Szkoty Doktorskiej



